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 [تقس يماتو  جوابو سؤال ]
 الفصل الأول – سابعالصف ال – حاسوبتلخيص ال

 الثقافة الحاسوبيةالوحدة الأولى: 
  : الحاسوبالدرس الأول

 وضح معنى كل مما يلي؟ (:1س)
 الحاسوب -1

ببعضها وتؤدي كل منها وظيفة معينّة  Hardwareهو جهاز يتكون من مجموعة من المعدات  ج:
 Softwareبينها بتكامل من خلال البرامج وتعمل فيما 

  المعدات -2
يتها ولمسها مثل: ج:  هي الأجزاء التي يمكن رؤ
 Mouserالفأرة  (1
 Keyboardلوحة المفاتيح   (2
 Screenالشاشة  (3
 System Caseوحدة النظام  (4
 Headsetالسماعة  (5
  جـبرامال -3

 اديةفي مكوناته الم هي مجموعة من الاوامر والتعليمات التي تدير عمل الحاسوب وتتحكم ج:
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 ؟مبدأ عمل الحاسوبوضح ما هو  (:2س)
  :يقوم جهاز الحاسوب على تنفيذ عمليات أساسية هي ج:

 إدخال البيانات  .1
وئي الفأرة أو الماسح الض: وحدة الإدخال الرئيسية هي لوحة المفاتيح وهناك وحدات أخرى مثل

 .الميكرفون والكاميرا الضوئيةو
 المدخلة معالجة البيانات  .2

 ق ، وتنسي…..(،=،<،)>وعمليات المقارنة، مثل (  -، ×، ÷، )+مثل إجراء العمليات الحسابية
 .النصوص

 إظهار المخرجات  .3
 .أو الطابعة م وحدات إخراج مختلفة مثل الشاشةستخداايتم إظهارها ب

 

 أهم مزايا الحاسوبعدد  (:3س)
 السرعة الهائلة .1
 الدقة العالية .2
لى تخزين البيانات القدرة ال كبيرة ع .3

 واسترجاعها
ية العمل .4  استمرار
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 ولأسئلة الدرس الأجابات إ
 :املأ الفراغ: السؤال الأول

ة، المتصلة ببعضها، والتي تؤدي كلّ منها وظيفة معين المعداتيتكونّ الحاسوب من مجموعةٍ من  -أ
 البرمجياتوتعمل فيما بينها بتكاملٍ من خلال 

 (.الورقة)أو مطبوعةٍ على الطابعة الشاشةمرئيةٍ على  يتم إظهار مخرجات الحاسوب بصورةٍ  -ب
ما حيث يستطيع تنفيذ العمليات أسرع بكثير من الإنسان، مالسرعة الهائلة  من مزايا الحاسوب -ج

 يساعد على توفير الوقت والجهد والمال
حسابية المن الأمثلة على عمليات معالجة البيانات المدخلة إلى الحاسوب، إجراء العمليات  -د

   والمنطقية
 اذكر ثلاثة من مزايا الحاسوب :السؤال الثاني

 السرعة الهائلة .1
 الدقة العالية .2
 القدرة ال كبيرة على تخزين البيانات واسترجاعها .3

 صن فّ أنواع المعالجة التي يجريها الحاسوب إلى حسابية أو منطقية في كل مما يأتي: :السؤال الثالث
 منطقية ج:    كان في الحاسوب علامة أحمد التي هي أقل من علامة را -أ

 حسابية ج:           5،5إيجاد حاصل ضرب العددين  -ب
ًّا 5،14،3،4،،1ترتيب الأعداد  -ج  ّ  منطقية ج:         تصاعدي
 منطقية ج:               ،2يساوي  5+4هل ناتج  -د
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 ثاني: مجالات استخدام الحاسوبالدرس ال
  :كل من المجالات التالية الخدمات التي يقدمها الحاسوب فيوضح  (:1س)

 التعليم والحاسوب ولاً: أ
 طباعة الأبحاث .1
 على المعلومات من شبكة الإنترنت الحصول .2
ياضيات واوسيلة تعليمية لتدر  .3  لعلوميس المواد مثل الر
يق ي تقديم التمرين وتصحيحه عنيقوم بدور المعلم ف .4  طر

 دام اللوح التفاعلي مع الحاسوباستخ
ا في تي لا يمكن تطبيقهليمية الإجراء التجارب التع .5

 المختبرات

 ثانياً: الحاسوب والطب 
 في الأجهزة الطبية لتحسين عملها يستخدم الحاسوب .1
2.  ّ يادة فرص نجاحهايستخدم في العمليات الجراحي  ة مما يؤدي الى ز
 ت عن بعد باستخدام شبكات الحاسوبيستخدم لتبادل المعلومات الطبية وإجراء العمليا .3
يةايستخدم في  .4  لمختبرات الطبية وصناعة الادو

 ثالثاً: الحاسوب والاتصالات 

 وفرت شبكات الحاسوب طرقاً جديدة للاتصال بين الناس مثل الاتصال الصوتي والمرئي والم كتوب ج:
  رابعاً: الحاسوب والصناعة 

 تصميم العديد من المنتجات باستخدام برامج التصميم المعتمدة على الحاسوب  .1
يق الحاسوب مثل التحكم بخطوط الانتاجتستخدم المصا .2  نع معدات يتم التحكم فيها عن طر
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 ا: الحاسوب والتجارةخامسً 
 طورّ الحاسوب التجارة وإدارة الأعمال. .1
 )التجارة الال كترونية( البيع والشراء على شبكة الإنترنتيستخدم في عمليات  .2
 عبر شبكات الحاسوب خدم في تبادل الأموال بين البنوكيست .3
يق شبكة الإنترنتإجرا .4 يق والدعاية والإعلان عن طر  ء التسو

 ؟التجارة الإلـكترونيةـ بما المقصود  (:2س)

 هي نوع من التجارة تدار من خلال مواقع على شبكة الإنترنت، متخصصة في عمليات البيع والشراء. ج:

 سادساً: الحاسوب وذوو الاحتياجات الخاصة
 .ين على التعلم من خلال البرامج الناطقةيستخدم الحاسوب في مساعدة الم كفوف ج:

 ؟الاحتياجات الخاصة يذوـ بما المقصود  (:3س)

ية والتعليمية، وهم  ج:  بو هم فئة من فئات المجتمع، يحتاجون إلى رعايةٍ وتعاملٍ خاص في النواحي التر
 مثل الأفراد جميعهم بحاجةٍ إلى التواصل مع البيئة المحيطة بهم.

 لترفيه والألعاب:سابعاً: الحاسوب وا

 اراً وتتطور استمرارألعاب الحاسوب التي تشهد انتش .1
 صناعة الأفلام الترفيهية )الكارتون( من خلال الحاسوب .2
يق الحاسوب .3  تطورّ العديد من الألعاب في مدن الملاهي من خلال التحكم بها عن طر
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 ثانيسئلة الدرس الأجابات إ
ح السؤال الأول  ا الحاسوب في مجال التجارةيقدمه الخدمات التي: وضّ 

 ظهور التجارة الإل كترونية. .1
 المساعدة في إدارة أعمال الشركات بسهولةٍ وسرعة. .2
 تبادل الأموال بين البنوك إل كترونياً. .3
يق شبكة الإنترنت. .4 يق والدعاية والإعلان عن طر  إجراء عمليات التسو

تراحة" في اللعب على الحاسوب دون اسناقش: "يقضي أخوك جزءاً كبيراً من وقت فراغه  :السؤال الثاني
 ما رأيك في ذلك؟ وبماذا تنصحه؟

يلة على جهاز الحاسوب يؤدي إلى أضرار على عيونه، وجسمه، ئما يفعله أخي خاط ج: ؛ فالبقاء لمدة طو
يادة عزلته وابتعاده عن التواصل العائلي. يؤدي إلى ز   و

 أمام العبارة غير الصحيحة:)×( وإشارة أمام العبارة الصحيحة )√( ضع إشارة  :السؤال الثالث

ياضييستخدم الحاسوب بوصفه وسيلة تعليمية لتدريس المواد المختلف -أ ات والعلوم واللغات ة، كالر
 (√)                       سلوبٍ مشوقٍ وفاعلٍ.أب

 (×)       يستخدم الحاسوب في مجالاتٍ كثيرةٍ باستثناء مجال الترفيه والألعاب. -ب
 (√)   دام الحاسوب في المجالات المختلفة للصناعة، مما عزز الدقة والسرعة.انتشر استخ -ب
 (×)          لا يعُد الأشخاص الموهوبون من ذوي الاحتياجات الخاصة. -ج
يستخدم الحاسوب في مساعدة الم كفوفين على التعلم باستخدام البرامج الناطقة، التي يستطيع  -د

يل كلامه المنطو  (√)         ق إلى رسائل نصّيةالم كفوف من خلالها تحو
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 Virusesثالث: الفيروسات الدرس ال

 المصطلحات التالية:بوضح المقصود  (:1س)

  :فيروس جهاز الحاسوب -1

برنامج حاسوبي يعُده شخص ما، بهدف إحداث أضرار بمكونات الحاسوب المادية وشطب برامجه  ج:
ي يبها دون علم المستخدم، مما يؤدي إلى تغيير طر  يصل قة عمل الحاسوب، وفي بعض الأحيانوتخر

 الأمر إلى تعطل الحاسوب بالكامل

 :برامج مضادة للفيروسات -2

برنامج حاسوبي يعُده متخصصون بالحاسوب، بهدف حماية جهاز الحاسوب من الفيروسات التي  ج:
يق الإنترنت أو عند استخد  ةام أقراص صلبة غير معروفيمكن أن تدخل إلى جهاز الحاسوب عن طر

 المصدر

 ؟عراض إصابة الحاسوب بالفيروسأاذكر  (:2س)

 البطء في العمل  .1
 ظهور رسائل غير متوقعة من نظام التشغيل  .2
 عدم القدرة على تخزين البرامج دون سبب ظاهر  .3
 سمائها.أو اختلاف أحيانا أو اختفاؤها أض البرامج والملفات بع حجامأتغيرّ في  .4
 و نقر الفأرة.أها عند الضغط على لوحة المفاتيح ابتتعطل بعض البرامج عن العمل وعدم استج .5
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 ؟طرق انتقال الفيروسات بين الحواسيبما هي  (:3س)

ذاكرة فلاش  أو  cdقراص مدمجة أاستخدام  .1
Flash Memory  مصابة بالفيروسات 

د مصابة بالفيروسات عن الاتصال بحواسيب .2
 شبكة الانترنت إلىالدخول 

 عمل معظم الفيروساتالمبدأ العام لوضح  (:4س)

 الارتباط بالبرامج. .1
 حداث خلل فيها. إبرامج الحاسوب المصاب و تغيير .2
يع بنسخ نفسها ذاتياً داخل وحدة التخزين.  .3  الانتشار بشكل سر

 صابة الحاسوب بالفيروسإالنصائح والارشادات للوقاية من اذكر   (:5س)

 Microsoft Security Essentials:استخدام برامج مضادة للفيروسات وتحديثها باستمرار مثل .1
,Norton Antivirus         

 عدم فتح رسالة ال كترونية مجهولة المصدر.  .2
 خلوها من الفيروسات.    عدم استخدام اقراص مدمجة او ذاكرة فلاش دون التأكد من .3
 ي ملف دون التأكد من مصدره.أانترنت الغير موثوقة وعدم تحميل عدم الدخول الى مواقع ال .4
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 ثالثسئلة الدرس الأجابات إ
 :ما يأتي علل :السؤال الأول

 لى تخزين البرامج دون سببٍ ظاهرٍ عدم قدرة الحاسوب ع -أ

 .بسبب تعرضّ جهاز الحاسوب للإصابة بفيروس ج:

 رسالةٍ إل كترونيةٍ مجهولة المصدريجب عدم فتح  -ب

 .يروساتب بالفلأن الرسالة الإل كترونية قد تحتوي على مرفقاتٍ خطرةٍ تصيب الحاسو ج:

ح  :السؤال الثاني  مبدأ عمل الفيروسوضّ 

 الارتباط بالبرامج بحيث يبدأ العمل عند تشغيل البرنامج. .1
 تغيير برامج الحاسوب وإحداث خللٍ فيها. .2
يع بنسخ نفسها ذاتياً. .3  الانتشار السر

 وجود فيروس داخل الحاسوباذكر ثلاثة من أعراض  :السؤال الثالث

 ين البرامج دون سببٍ ظاهر.عدم القدرة على تخز  .1
 البرامج والملفات أو اختفائها. تغير أحجام بعض .2
 تعطل بعض البرامج عن العمل وعدم استجابتها للفأرة أو لوحة المفاتيح. .3

 حدد السلوك الصحيح من غير الصحيح: :السؤال الرابع

يدٍ إل كتروني مهما كان مصدرها: -أ  غير صحيح      فتح رسالة بر
 صحيح     اد الفيروسات على الحاسوب:تحديث برنامج مض -ب
 حغير صحي      استخدام نسخةٍ من برامج الألعاب غير الأصلية: -ج
 ير صحيحغ    التخلص من جهاز الحاسوب عند إصابته بالفيروسات: -د
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 الرابع: التعامل السليم مع الحاسوبالدرس 

 وضح المقصود بالمصطلحات التالية؟ (:1س)

 الاختراق: -1
 .رامج والبيانات المخزنة في الحواسيب بطرائق غير مشروعةالوصول إلى الب ج:

 المخترقون:  -2
يق الإنترنت  ج: أشخاص يقومون بالوصول إلى البرامج والبيانات المخزنة في الحواسيب عن طر

يبها أو إلغائها.  بطرائق غير مشروعة بهدف تخر
 الشاشة الواقية:  -3

 شاشة.ثر الإشعاعات الصادرة من اللوح شفاف خاص يوضع على شاشة الحاسوب للتقليل من أ

 ؟حاسوبسلامتك عند استخدام الو ي يجب اتباعها للمحافظة على صحتكرشادات التإالما هي  (:2س)

 جلس على ال كرسي بشكل معتدل.ا .1
 احرص على ان يكون ارتفاع ال كرسي مناسباً. .2
ية غير ساطعة و إضاءةاحرص على ان تكون ال .3 كثر أال ضاءة شاشة الحاسوبإتكون ن أالعلو

 ً  ا.سطوع
يلة.إعدم  .4  دامة النظر الي شاشة الحاسوب لفترات طو
ية في مستوى النظر. .5  ضبط شاشة الحاسوب بحيث تكون حافتها العلو
 ن تكون مسافة مشاهدتك لشاشة الحاسوب بحدود ذراع.أاحرص على  .6
 ي ميلان.أة موضوعة مقابل وجهك تماماً دون ن تكون الشاشأاحرص على  .7
 ح والفأرة بشكل متجاور.ضع لوحة المفاتي .8
يلة عند استعمال التجنب الع .5  عاب.ألمل لساعات طو

 لا تعبث بالوصلات ال كهربائية للحاسوب. .،1
 على الركبتين ولا بد من وجود عازل للحرارة أسفله عدم استخدام الحاسوب المحمول .11
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 ؟رشادات للمحافظة على الحاسوب وملحقاتهإهم الأاذكر  (:3س)

يقة الصحيحة. ل الحاسوب واغلقهشغّ   .1  بالطر
 ام والشراب قرب الحاسوب وملحقاتهتجنب تناول الطع .2
 تجنب العبث بالحاسوب وملحقاته .3
 حافظ على نظافة الحاسوب وملحقاته .4
يغ الشح احرص على استخدام وصلات كهربائية ثلاثية تحتوي على خط .5 نات أرضي لتفر

 ال كهربائية
 م وسائط تخزين غير معروفة المصدرتجنب استخدا .6

 ؟ ي يجب اتباعها عند التعامل مع الحاسوبتدات الرشاإالما هي  (:4س) 

ية  .1  احترام حقوق المل كية الفكر
 جهزتهمأصية بيانات الاخرين وعدم اختراق احترام خصو .2
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 رابعسئلة الدرس الأجابات إ
أمام العبارة غير )×( أمام العبارة الصحيحة وإشارة )√( ضع إشارة  :السؤال الأول

 حة:الصحي

  عدم وضع الفأرة ولوحة المفاتيح بجانب بعضهما وبشكلٍ يحقق الراحة لليدين في أثناء استخدامهما. -أ
                                 )×( 
 )√(     توفر أنظمة تشغيل الحاسوب طرقاً مختلفة لحماية البيانات المخزنة في الحاسوب. -ب
يغ الشحناالحرص على استخدام وصلات كهربائية ثنائية تح -ج ت توي على خطٍ أرضي لتفر

 )√(                             ال كهربائية.
 )×(   لتجنب إصابة العينين بالإجهاد، يجب وضع شاشة الحاسوب بشكلٍ مواجه للضوء. -د

 هناك مجموعة من الإرشادات للمحافظة على الحاسوب وملحقاته، اذكر أربعة منها :السؤال الثاني

 لحاسوب وملحقاته، ينبغي اتباع الآتي:للمحافظة على ا ج:

 تشغيل الحاسوب وإغلاقه على نحو صحيح. .1
يك الحاسوب في أثناء عمله. .2  تجنبّ تحر
 تجنبّ العبث بالحاسوب وملحقاته. .3
 تجنبّ تناول الطعام والشراب قرب الحاسوب وملحقاته. .4
 المحافظة على نظافة الحاسوب وملحقاته. .5
من أشعة الشمس المباشرة، والحرارة، والغبار، والرطوبة،  الحرص على حماية الحاسوب وملحقاته .6

ية( ية )مثل الهواتف الخلو  والمجالات المغناطيسية القو
ي أثناء عمل المفاتيح( ف تجنبّ توصيل بعض ملحقات الحاسوب أو فصلها )مثل الفأرة، ولوحة .7

 الحاسوب
يقة سليمة، وإخراجها بعد ان .8  خاص بالمشغللضوء الطفاء اإدخال أقراص التخزين في مشغلاتها بطر
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حاسوب ذلك قد يصيب ال تجنب استخدام أقراص تخزين غير معروفة المصدر، لأن .5
 بالفيروسات

يغ االحرص على استخدام وصلات كهربائية ثلاثية تحتوي على خط  .،1 لشحنات أرضي لتفر
 ال كهربائية

يةالعناصر الم كوّ ما عدد  :السؤال الثالث  اذكرها؟ نة لعلامة حقوق المل كية الفكر

 )©()جميع الحقوق محفوظة( الرمز  عبارة .1
 التاريخ .2
 الاسم .3

 ما الاختراق؟ وما نتائجه؟ :السؤال الرابع

 ة في الحواسيب بطرائق غير مشروعةالاختراق: الوصول إلى البرامج والبيانات المخزن ج:

يؤثر سلباً  :نتائجه  ورّ إنتاج البرامجفي تطيؤدي إلى خسائر مالية كبيرة لأصحاب البرامج والبيانات، و
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  لوجيا المعلومات والاتصالاتومهن مرتبطة بتكن: الدرس الخامس

 تية؟آالمقصود بالمفردات الا م  (:1س)

 تكنولوجيا المعلومات والاتصالات:  -1
 يثة في إدارة البيانات ومعالجتهااستخدام التقنيات الحد ج:

 الوسائط المتعددة:  -2

؛ تحركة والأصوات معاً بشكلٍ تفاعلي باستخدام الحاسوبدمج النصوص والصور الثابتة والم ج:
 توضيح فكرة أو رأي أو درس تعليميلإنتاج محتوى مشوقٍ ل

  ج:المبرم -3
 .جةشخص يعمل على كتابة البرامج الحاسوبية بإحدى لغات البرم  ج:

 :لوجيا المعلومات والاتصالات اذكرهاوهناك العديد من المهن المرتبطة بالحاسوب وتكن (:2س)

 هندسة الحاسوب .1
يتعلق عمل مهندس الحاسوب بالم كونات المادية حيث يقوم بتصميمها وتطويرها وصيانتها، وتتطلب هذه 

 المهنة مواكبة المستجدات في تطور تكنلوجيا الحاسوب 

 البرمجة(تصميم البرمجيات وتطويرها ) .2
لتحليل ة القدرة على الب هذه المهنغات البرمجة، وتتطلحدى إج على كتابة البرامج الحاسوبية بيعمل المبرم
 بداعية والتقنيةإلى القدرات الإمع الحاجة 

 تصميم الوسائط المتعددة .3
لي باستخدام بشكل تفاع يعمل الموظف على دمج النصوص والصور الثابتة والمتحركة والاصوات معا

هنة القدرة على مو درس تعليمي، وتتطلب هذه الأو رأي أمحتوى مشوق لتوضيح فكرة  نتاجإالحاسوب ل
 رافي وتوافر الخيال والذوق الفنياستخدام برامج التصميم بشكل احت
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 لعاب الحاسوبيةأتصميم ال .4
مؤلفي قصص ن ومصممي الرسومات وتتطلب هذه المهنة تعاون بين المبرمجين والموسيقيي

يق الموسيقى بأال يق التصميم ةصوات الخاصأنتاج الإطفال حيث يقوم فر سومات ج الرينت باللعبة وفر
يق مؤلفي قصص الالعاب ب ً إوفر يق المبرمجين يتوج هذه الجهود بربطها مع لتصبح  انتاج قصة اللعبة وفر

 لعبه حاسوبية مشوقة.
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 خامسسئلة الدرس الأجابات إ
 املأ الفراغ: :السؤال الأول

 للحاسوب بالم كونات الماديةيتعلق عمل مهندس الحاسوب  -أ
 ير البرامجتطو يعمل المبرمج في شركات  -ب
يقاً من  -ج يقاً من  المبرمجينيتطلب تصميم لعبة حاسوبية فر  الموسيقيينوفر

ً السؤال الثاني ًّ: ما هي الوظيفة اللي تتطلب ذوق  ّ  ا؟ ولماذا؟ ا فني

 الوظيفة التي تتطلب ذوقاً فنياً هي تصميم الوسائط المتعددة؛ وذلك لإنتاج محتوى مشوق وجذاب. ج:

 بات مهنة المبرمجمتطل : اذكرالسؤال الثالث

 القدرة على التحليل مع الحاجة للقدرات الإبداعية والتقنية. .1
 ( وغيرها.Java , HTMLمعرفة لغات البرمجة مثل ) .2

 :التي تقوم بكل مهمة من المهمات الآتية الوظيفةحدد اسم  :السؤال الرابع

 ط المتعددةتصميم الوسائالقدرة على استخدام برامج التصميم الجرافيكي بشكل احترافي.  -أ
 عاب الحاسوبيةتصميم الأل انتاج الرسومات والتنسيق مع الاشخاص ذوي التخصصات المختلفة. -ب
 برمجياتتصميم وتطوير ال القدرة على التحليل مع الحاجة الي القدرات الابداعية والتقنية. -ج
 هندسة الحاسوب . يعمل في صيانة اجهزة الحواسيب وشبكاتها في الشركات -د
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 اختر الإجابة المناسبة: :السؤال الأول

 تنتقل الفيروسات بين الحواسيب بطرقٍ عدةٍ، منها:. 1
يقة غير سليمة -أ  إدخال أقراص التخزين إلى مشغلاتها بطر

 العبث بوصلات ال كهرباء -ب
 استخدام أقراص تخزين غير مصابة بالفيروسات -ج
 الفيروساتاستخدام أقراص تخزين مصابة ب -د

 لتجنب إصابة العينين بالإجهاد يجب:. 2
 عدم إدامة النظر إلى شاشة الحاسوب -أ

 استعمال نظارات خاصة بالحاسوب -ب
 وضع شاشة الحاسوب بشكل غير مواجه للضوء -ج
 جميع ما ذكر صحيح -د

 الوظيفة التي تتطلب ذوقاً فنياًّ هي وظيفة:. 3
 المبرمج -أ

 مدير النظام -ب
 المهندس  -ج
 ةددمصمم الوسائط المتع -د

  من أعراض وجود فيروسات داخل الحاسوب:. 4
 ارتفاع السعة التخزينية لكل من الأقراص والذاكرة الرئيسية -أ

ً  -ب  تغير في أحجام بعض البرامج والملفات أو اختفاؤها أحيانا
 نقصان الوقت الذي تستغرقه بعض عمليات الحاسوب -ج
 ظهور رسائل متوقعة من نظام التشغيل -د
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ية للمحافظة على سلامتك عند  عة مناذكر أرب :السؤال الثاني الإرشادات الضرور
 استخدام الحاسوب:

 لٍ معتدلجلس على ال كرسي بشكا  -1
ً حرص علا  -2  ى أن يكون ارتفاع ال كرسي مناسبا
ية غير   -3  ساطعةاحرص على أن تكون الإضاءة العلو
يلة عدم إدامة النظر  -4  إلى شاشة الحاسوب لفتراتٍ طو

يةالمقصود ب   ما :السؤال الثالث  ؟حقوق المل كية الفكر

هي الحقوق التي تمنح للعاملين في مجال أجهزة الحاسوب وبرامجها وغيرها عندما يقومون بتسجيل  ج:
ية على المنتج، ويمنع  يق المؤسسات المعنية، والحصول على علامة حقوق المل كية الفكر منتجاتهم عن طر

 .صاحب الحق، وإلا فإن المخالف يعرض نفسه للعقوبات بعدها نسخ أو استخدام هذا المنتج بدون إذن
 احة لليدين عند استخدام الحاسوب؟جراء المناسب لتحقيق الرإ: ما الالسؤال الرابع

وضع لوحة المفاتيح والفأرة بشكلٍ متجاور، على أن يسمح ارتفاعهما لذراعيك أن تنحدرا بشكلٍ  ج:
 عمودي.

 وب من الفيروسات؟أجهزة الحاس يمكنكيف  :السؤال الخامس
 استخدام برامج مضادة للفيروسات وتحديثها باستمرار.  -1
 عدم فتح رسائل إل كترونية مجهولة المصدر.  -2
 ن التأكد من خلوها من الفيروسات.عدم استخدام أقراص مدمجة أو ذاكرة فلاش دو  -3
 درهادون التأكد من مص عدم الدخول إلى مواقع الإنترنت غير الموثوقة، وعدم تحميل أي ملفات  -4
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 indowsWل نظام التشغي :ثانيةة الالوحد
 وبدء العمل indowsWنظام التشغيل  الدرس الأول:

 ً   : مفهوم نظام التشغيل ووظائفهأولا

 .باسية التي تقوم على إدارة الحاسو: هو مجموعة من البرامج الأسنظام التشغيل •
 ؟لوظائف نظام التشغيما هي  :س

 التحكم في نقل البيانات داخل الحاسوب .1
 تنظيم عمليات حفظ البيانات والبرامج .2
 التحكم بمعدات الحاسوب.3
 اكتشاف مشكلات المعدات ومعالجتها .4
  التفاعل مع المستخدم بالاستجابة لأوامره .5

 ً    (windows)مزايا نظام التشغيل :ثانيا
 ؟windowsما هي مزايا نظام التشغيل  :س

 لاستخدام نظام التشغيسهولة  .1
 . التشغيل المتعدد للبرامج والتطبيقات .2
يقة التعامل مع البرامج جميعها .3   التشابه في طر

 ً    (windows): بدء العمل وتشغيل نظامثالثا
ّ  (windows) لبدء العمل وتشغيل نظام الضغط على مفتاح التشغيل الموجود على صندوق  ما عليك إلا

ء الحاسوب بالعمل سيعرض معلومات متعلقة بمواصفات الأجزاء الرئيسية للجهاز على ، وعند بدالجهاز
 (يطلق عليها )سطح الم كتبالشاشة التي 
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 ً   استخدام الفأرة :ارابع
 ؟وظائف الفأرةما هي  :س

 شاشةر الفأرة في موقع محدد على ال: وضع مؤشالتأشير .1
 : ضغط زر الفأرة مرة واحدة وإفلاتهالنقر .2
 : ضغط زر الفأرة وإفلاته مرتين متتاليتين بسرعة مناسبةنقر المزدوجال .3
يكها إلى مكان آخر ثم إفلاا: الضغط على زر الفأرة والالسحب والإفلات .4 ت ستمرار بالضغط مع تحر

  زر الفأرة
يقاف تشغيل الحاخامسً   ب وإنهاء العملاسو: إ

 :خطوات الآتيةب متبعا الاسود الانتهاء من العمل، أغلق الحبع
 اأغلق التطبيقات المفتوحة، واحفظ الملفات التي تم استخدامها مؤخرً  .1
 التشغيل فانقر زر ابدأ، واختر أمر إيقا .2

يعة لإيقاف تشغيل الحاسوب (Alt + F4) كما يمكن استخدام مفتاحي يقة مختصرة وسر  .كطر
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 مكونات سطح المكتب :ثانيالدرس ال
  : الأيقوناتالً أو

 ؟الأيقونات مفهومما  :س
  صور بأشكال مختلفة يرمز كل منها إلى برنامج أو مجلد أو ملف معين :ج

 يقونات الحاسوبأ د بعضعدّ   :س
 (windows)  : هي الأيقونة الأساسية في نظامأيقونة الكمبيوتر .1
 تأيقونة سلة المحذوفا .2
 (أيقونة مجلد )ملفات المستخدم .3
  أيقونة الشبكة .4
 

  منهال التي يمكن تنفيذها على الأيقونة الأعماهناك ال كثير من: 
 اختيار الأيقونة .1
 .ترتيب الأيقونات على سطح الم كتب .2

 :يتم ذلك بالخطوات التالية :ج ؟كيف يتم ذلك :س
 انقر زر الفأرة الأيمن في أي موقع فارغ على سطح الم كتب .1
 .اختر الأمر )فرز حسب( فتظهر قائمة فرعية لأنواع الترتيب المتوافرة .2
لترتيب المطلوب من القائمة الفرعية، ولاحظ تغير ترتيب الأيقونات على سطح اختر ا .3

 .الم كتب
  تغيير مكان الأيقونة .3
  تشغيل برنامج باستخدام أيقونة .4
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 ً   : شريط المهاماثاني
يط المهام :س  ؟ما مفهوم شر
يط الممتد أسفل سطح الم كتب وتظهر عليه أدوات للتحكم في الوقت والتاريخ والصوت  :ج هو الشر

  واللغة
ً ثا   : زر ابدأالث

يط المهاميظهر  ياتها من ، وعند النقر عليه تظهر قائمة يمكن التنقل بين محأسفل سطح الم كتب على شر تو
 قوائم رئيسية أو قوائم فرعية باستخدام الفأرة
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 التعامل مع النوافذ :لثالثاالدرس   
 ً   : المكونات الرئيسية للنافذةأولا
 ؟المكونات الرئيسية للنافذةما هي  :س

يط العنوا .1  .يحتوي على اسم النافذة والأيقونة الخاصة بها وأزرار التحكم في النافذة :نشر
يط القوائم .2 ، ، عرضتحرير ،ية الموجودة في نظام ويندوز )ملفيحتوي على القوائم الرئيس :شر

ياتها )الأوامرأدوات  (، تعليمات( وبالنقر على أي قائمة تظهر محتو
يط الأدوات .3 ر دون ة يتم تنفيذ الأمداأ، وبالنقر على أي لى مجموعة من الأدواتيحتوي ع :شر

يط القوائم ىلالحاجة  إ  .البحث عنه من خلال شر
تعلق ، والانتقال الى مواضع أخرى تلاله تنفيذ بعض مهام نظام ويندوزيمكن من خ :نقلجزء ال .2

يات و عناصر محدبالنافذة المفتوحة، وعرض تفاصيل النافذة المفتوحة أو أي عنصر أ دة من محتو
 النافذة

يط المعلوما .3 يط في الجزء السفلي من النافذة، حيث يعرض معلومات  :تشر يتم عرض هذا الشر
 .تتعلق بالنافذة المفتوحة

 ً  : العمليات التي يمكن تنفيذها على النوافذاثاني
  فتح النافذة .1
  إغلاق النافذة .2
  قصىتكبير النافذة إلى الحد الأ .3
  تصغير النافذة إلى الحد الأدنى .4

م ضمن دنى، فإن الأيقونة الخاصة بالنافذة تكون على شريط المهاأالحد ال عند تصغير النافذة إلى: ملاحظة
 .مجموعة خاصة بها، وهذه المجموعات تظهر بجانب زر البدء

  تغيير حجم النافذة .5
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 هاصغير حجم نافذة، ولا نستطيع تغير حدودفي بعض الحالات عندما نحاول ت :ملاحظة
 .فذلك يعني أن النافذة في أصغر حجم لها، ولا يمكن تصغيرها أكثر من ذلك

 ةنقل النافذ .6
  ترتيب النوافذ على سطح الم كتب .7

 ملاحظات
 أكثر من نافذة على سطح الم كتب، وبصرف النظر عن الترتيب الذي تم  حندما يتم فتع

مكن إظهار سطح الم كتب )أو بمعنى آخر تصغير النوافذ جميعها مرة واحدة( من قائمة اختياره، ي
 .بكتإظهار سطح الم  فذ باختيار الأمرترتيب النوا

  عندما تظهر أوامر الترتيب داخل قائمة ترتيب النوافذ في بعض الأحيان بلون باهت، فهذا يعني
يط المه  .ام، أو أنه لا توجد نوافذ مفتوحةأن النوافذ المفتوحة جميعها مصغرة على شر
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 تخصيص سطح المكتب :رابعالدرس ال
 : النسقاأولً 
 ؟النسقما مفهوم  :س
مجموعة إعدادات ذات اسم محدد تشمل مظهر سطح الم كتب بما فيه الخلفية وشاشة التوقف والرموز : ج

  والإطارات ومؤشرات الفأرة والأصوات
  كما يأتيتخصيص نسق لسطح المكتب ويمكن: 

 .أرة الأيمن في مكان فارغ على سطح الم كتبفانقر بزر ال .1
 ل، كما في الشكاء طابع شخصيضف، فتظهر نافذة إمن قائمة تخصيص(اختر الأمر ) .2

 ا من النسق المتوفرة مباشرةاختر واحدً  .3
 ً  : سطح المكتباثاني

ميم يحل محل الخلفية صعرض صورة أو تيمكن تخصيص أو تغيير خلفية شاشة سطح الم كتب بحيث يتم 
يتم ذلك كالآتيالافتراضية  .صي الموضحة في الشكل السابقخمن نافذة إضفاء طابع ش  :، و
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 :لتغير الخلفية قم بما يأتي
اختر زر )خلفية سطح الم كتب( فتظهر نافذة خلفية سطح الم كتب كما في  .1

 الشكل
فظ حاختر الصورة المطلوبة، ثم انقر زر  .2

 .التغيرات
 
 

 ً   : شاشة التوقفاثالث
 ؟شاشة التوقف  ما المقصود ب :س
يك الفأرة أو  :ج هي صورة ثابتة أو متحركة أو نص يظهر على الشاشة بعد فترة من التوقف عن تحر

 . ضغط أزرار لوحة المفاتيح
يتم   :كالآتي تخصيص شاشة التوقفو

 من نافذة إضفاء طابع شخصي الموضحة في الشكل الأول
 .شة توقف( فيظهر صندوق حوار إعدادات شاشة التوقفاختر زر )شا .1
 اختر شاشة التوقف المطلوبة من قائمة شاشة التوقف، وحدد مدة الانتظار بالدقائق .2
 .اختر زر توقف .3
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 windowsالملفات والمجلدات ومستكشف  :خامسالدرس ال 
 ً   : مفهوم الملف والمجلدأولا

  ى ملفات في الحاسوب على القرص الصلب أو على وسائط تخزين أخرتخزن البيانات على صورة
 . والملف قد يحتوي على نص أو صورة أو برنامج تنفيذي ،كذاكرة الفلاش أو الأقراص المدمجة

 ؟المجلدما هو  :س
  هو مكان على وسط التخزين توضع فيه الملفات المراد حفظها :ج
 ً   (windows): برنامج مستكشفاثاني
  ؟ (windows) فبرنامج مستكشما هو  :س
يات  ، ويمكن من خلاله عرضالملفات والمجلدات داخل الحاسوب هو برنامج يستخدم في تنظيم :ج محتو

 .أقراص التخزين والمجلدات ونقل الملفات ونسخها والبحث عنها وتهيئة الأقراص وغيرها
 

 )تيةاتبع الخطوات الآفي كل من نظامي )ويندوز(  ولتشغيل برنامج مستكشف )ويندوز: 
 انقر زر ابدأ .1
 اختر كافة البرامج، ومنها اختر الخلفية .2
 اختر مستكشف )ويندوز( فتظهر نافذة البرنامج وعنوانها الم كتبات .3

. 
 تتكون نافذة برنامج مستكشف )ويندوز( من جزأين مفصولين بخط عمودي، وهما: 

ها مشغلات جودة في الحاسوب بما فيوهي الجزء الأيمن وتظهر فيها المجلدات المو :شجرة المجلدات .1
 .الأقراص

يات .2 ً  :نافذة المحتو يات المجلد المفتوح حالي  .اوهي الجزء الأيسر، وتظهر فيها محتو
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ويمكن تمرير استخدام أشرطة التمرير الأفقي والعمودي لاستعراض المحتوى في حالة 
 .وجود عدد كبير من الملفات

 
  ؟تطرق تحديد الملفات والمجلداما هي  :س
 .: انقر عليه بالفأرةلتحديد ملف أو مجلد .1
وحة المفاتيح، باستمرار من ل (Ctrl) : اضغط مفتاحلتحديد أكثر من ملف أو مجلد )متفرقات( .2

 .و مجلد مطلوب تحديدهأوانقر على كل ملف 
جلدات و المأو مجلد من الملفات أول ملف أ: انقر على لتحديد أكثر من ملف أو مجلد )متتابعات( .3

من لوحة المفاتيح، ثم انتقل الى آخر ملف أو  (Shift) المطلوب تحديدها، ثم اضغط باستمرار مفتاح
 .مجلد وانقر عليه

 
  (الأعمال التي يمكن تنفيذها باستخدام برنامج مستكشف )ويندوزبعض 

 إنشاء مجلد جديد .1
 إعادة تسمية ملف أو مجلد .2
 حذف ملف أو مجلد .3
 فات والمجلداتنسخ المل .4
 نقل الملفات والمجلدات .5
 ترتيب الملفات والمجلدات .6
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 windowsضافية في نظام التشغيل إمميزات  :لسادساالدرس 
  المميزات الإضافية في نظام التشغيلمن (windows) 

  البحث عن الملفات أو المجلدات .1
 :يتم ذلك باتباع الخطوات التاليةو 

 .ستكشف )ويندوز(، واختر )الكمبيوتر(، فتظهر النافذة كما في الشكلشغل برنامج م (1
ياته في الجزء الأيمن من نافذة مستكشف )ويندوز (2  (حدد المجلد المراد البحث في محتو
اكتب اسم الملف المراد البحث عنه داخل المستطيل الموجود في أعلى الجهة اليسرى من  (3

 .النافذة تحت زر الإغلاق
 ادة الملفات المحذوفة من سلة المهملاتاستع .2

يتم ذلك باتباع الخطوات التالية  :و
1)  ً ا على أيقونة سلة المحذوفات الموجودة على سطح الم كتب، لتظهر نافذة ا مزدوجً انقر نقر

 .سلة المحذوفات
م تانقر فوق اسم الملف أو المجلد المراد استعادته ثم اختر أمر )استعادة( من قائمة ملف، في (2

 .إعادة الملف المحذوف إلى القرص أو المجلد الذي حذف منه
ولاستعادة الملفات او المجلدات المحذوفة كلها، انقر على زر استعادة كافة العناصر من  (3

يط الأدوات الخاص بالنافذة   شر
4) ًّ  ّ من القرص،  اأما إذا أردت افراغ سلة المحذوفات والتخلص من الملفات التي حذفتها نهائي

يط العلى زر ) فانقر  .ت الخاص بالنافذةوادأإفراغ سلة المحذوفات( من شر
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يط المهاما .3   لتحكم في شر
يط المهام (1   تغير موقع شر
يط المهام الافتراضي هو الجزء الأسفل من سطح الم كتب، ولتغير مكانه يتم لك إ ن موقع شر

يط المهام، ثم حرك الفأرة مطلوبة من إلى أقصى الجهة ال بالنقر باستمرار على جزء فارغ من شر
 .سطح الم كتب )يمين، يسار، أعلى( ثم افلت زر الفأرة

يط المهام (2  . إخفاء شر
يط المهام بالوضع الافتراضي ظاهرا في خفائه إالجزء الأسفل من سطح الم كتب، ول يكون شر

 :اتبع الخطوات التالية
يط المها  (1 نها م، فتظهر قائمة، اختر مانقر بزر الفأرة الأيمن على مكان فارغ من شر

يط المهام والقائمة ابدأف)خصائص( فتظهر نا  (ذة )خصائص شر
يط المهام( ولاحظ ظهور إشارة صح في داخله (2  انقر داخل المربع )إخفاء تلقائي لشر
ن الناحية السفلية من انقر زر )موافق( ولاحظ أنه إذا ابتعدت بمؤشر الفأرة م (3

يط المسطح الم كتب  اهام يظهر مجددً ، فإن شر
  .إنشاء أيقونة اختصار على سطح الم كتب .4

 :يتم ذلك باتباع الخطوات التاليةو 
 .اء أيقونة خاصة لهشانتقل إلى مكان وجود الملف أو المجلد المطلوب إن .1
انقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة الملف أو المجلد، فتظهر قائمة، اختر منها )إرسال إلى( فتظهر  .2

ى (، ولاحظ ظهور أيقونة الاختصار علإنشاء اختصار-ئمة فرعية، اختر منها )سطح الم كتب قا
 .سطح الم كتب حيثُ تتميز صورة أيقونتها بسهم ملتف
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  برنامج الرسام  .5
يتم الرسم باستخدام أزرار الفأرة أو لوحة  يمكن استخدامه لإنشاء رسومات ملونة، و

 .المفاتيح
o تشغيل برنامج الرسام 

 :تشغيل البرنامج اتبع الخطوات التاليةل
 .انقر زر ابدأ، ثم اختر كافة البرامج من القائمة .1
 اختر )البرامج الملحقة( ومن القائمة الفرعية لها، اختر برنامج الرسام، فتظهر لك النافذة .2

. 
o إنشاء الرسومات 

 :، اتبع الخطوات التاليةلإنشاء شكل في برنامج الرسام
 نقر على اللون المطلوب لاختيارها .1
 .يارهاتانقر على أداة الرسم المطلوبة لاخ .2
 .انتقل بمؤشر الفأرة إلى منطقة الرسم .3
 .انقر بشكل مستمر مع الحركة بالاتجاه الذي تريده لإنشاء الشكل المطلوب .4

 
o حفظ ملف الرسم 

 ً يتم ذلك بالضغط على مفتاحين مع فيظهر  (Ctrl+S) أو بمعنى آخر S وحرف  ا وهما مفتاح التحكمو
الذي تريد حفظ  حفظ باسم( والذي من خلاله تحدد مشغل الأقراص والمجلد) صندوق حوار

 (الملف فيه وفي مربع اسم الملف تكتب اسم الملف حسب ما تريد، وأخيرا انقز زر )حفظ
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o إنهاء العمل من برنامج الرسام 
يتم ذلك بالضغط على زر يط العنوان (X) و  الموجود في شر
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